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三秦优才卡

中共陕西省委人才工作领导小组办公室

中国建设银行西安曲江支行

线上申请工作手册



一、登录平台
1.浏览器输入【want.ccb.com】登录平台

2.点击【登录】按钮



3.首次登录先进行【免费注册】

一、登录平台



4.输入手机号获取短信验证码注册用户

一、登录平台



6.若您个人有建行账户，可选择建行用户认证

按提示输入个人信息即可完成认证

5.先在个人中心进行【实名认证】

二、个人实名认证



6.若您个人无建行账户，可选择银联卡用户认证

按提示输入个人信息即可完成认证

二、个人实名认证



显示此页面说明认证完成

二、个人实名认证



7.然后在企业中心进行【企业认证】

8.首次使用平台选择【认证新企业/机构】

三、企业认证



9. 选择【人工认证审核】

按提示选择单位类型

依次填写单位信息

三、企业认证



张三

西
安

xxxx有限

公
司

西
安

xxxx有限

公
司

上传营业执照/事业单位法人证书
扫描件

下载授权书模板，扫描后上传

客户经理编号填写【38896916】
确保客户经理姓名【白耀荣】正确

点击【立即认证】
人工审核将在3个工作日内通过

参考模板

三、企业认证



显示此页面说明认证完成

三、企业认证



认证完成后来到
平台首页
下拉

四、人才认定系统



1.点击【薪酬管理】按钮

四、人才认定系统



2.选择【人事管理】

3.选择【人才认定】

四、人才认定系统

注：此平台包含的其他功能，如人事考勤、薪酬管理、薪资代发、差旅报销、数据视图

等，均为建行免费向代发工资单位客户提供并接受定制化开发，欢迎试用。



西安XXXX
大学

西安XXXX
大学

1.点击【新增】按钮

五、人才申报

信息有误



4.按提示填写人才信息

五、人才申报



5.按提示上传人才材料
注意文件命名格式

有效身份证件影像
将用于制发优才卡

个人形象照将印刷在
“三秦优才卡”卡面

6.确认无误后提交

五、人才申报



西安XXXX
大学

西安XXXX
大学

新增的所有人才将在此列出

点击【详细】可进行修改
点击【报送】则单笔上传至省委组织部等待审核
点击【删除】可删除此条信息

可在列表里同时勾选多人批量【报送】
点击【导出】通过短信验证后可下载列表

信息有误

五、人才申报



六、状态查询

审核状态显示省委组织部审核情况
若未通过，则显示不通过原因
开卡状态显示人才过审后建行制卡情况

西安XXXX
大学

西安XXXX
大学

信息有误



信息有误

点击【更多筛选】按钮
可设置多种条件筛选查询

西安XXXX
大学

西安XXXX
大学

六、状态查询



七、管理员变更

1.在企业认证环节
选择【加入已有企业】

若单位需要变更管理员，则需新任管理员注册
平台用户，完成个人实名认证
步骤与本手册第一、二节相同



3.申请加入

2.搜索企业名称
西安XXXX大学

西安XXXX大学XXXXXXXXXXXX 张三 李四

七、管理员变更



4.原管理员登录平台首页，点击【管理企业】

七、管理员变更



5.点击【企业成员管理】

西安XXXX大学

七、管理员变更



6.原管理员在【审核列表】内同意新任管理员加入企业

王五 138XXXX1234 同意

七、管理员变更



7.选择新任管理员【移交管理权】即可完成交接

王五 138XXXX1234100XXXX7732

七、管理员变更
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